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PROVINSI KALIMANTAN BARAT

DINAS PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN            

BIDANG PEMBINAAN KETENAGAAN
SEKSI PEMBINAAN TENAGA KEBUDAYAAN
	Nomor SOP 
	:
	

	
	Tanggal Pembuatan
	:
	Februari 2021

	
	Tanggal Revisi 
	:
	      

	
	Tanggal Pengesahan 
	:
	Maret 2021

	
	Disahkan oleh
	:
	Kepala Dinas Pendidikan dan Kebudayaan

 Provinsi Kalimantan Barat,

Drs. SUGENG HARIADI, M.M.
Pembina Utama Muda

NIP. 19690101 199303 1 021

	
	Nama SOP
	: 
	PELATIHAN PENJAGA SITUS (JURU KUNCI PELIHARA) CB DAN WBTB


	Dasar Hukum
	Kualifikasi Pelaksana

	Undang-undang Nomor 23 Tahun 2014

2.   Peraturan Presiden Republik Indonesia Nomor 70  tahun 2012
3.   Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 59 Tahun 2007
4.   Peraturan Gubernur Kalimantan Barat Nomor 9 Tahun 2012
5.   Peraturan Gubernur Kalimantan Barat Nomor 51 Tahun 2012

6.   Peraturan Gubernur Kalimantan Barat Nomor 6 Tahun 2013
	1. Memiliki Pendidikan Minimal  SLTA 
2. Memahami  dan menggunakan operasi komputer

3. Memahami struktur organisasi Dinas Pendidikan dan Kebudayaan 

4. Memahami konsep dasar pengadaan barang/jasa pemerintah.
5. Memahami konsep dasar sistem pengadaan secara elektronik.
6. Memahami bisnis proses dan aturan yang mendasari pengadaan barang/jasa pemerintah.

	Keterkaitan
	Peralatan/Perlengkapan

	PELATIHAN PENJAGA SITUS (JURU KUNCI PELIHARA) CB DAN WBTB
	1. Komputer / Laptop / Notebook
2. Internet

3. Alat komunikasi (HP atau HT)

4. Buku kerja

5. Nota dinas dan lembar disposisi

	Peringatan
	Pencatatan dan Pendataan

	1. Jika prosedur tidak dilakukan, maka tidak dapat dilaksanakan
2. Diperlukan koordinasi dengan seluruh stake holder yang terkait.
3. Pelaksanaan teknis kegiatan  memerlukan perencanaan waktu tahapan pelaksanaan yang tepat.
4. Jika terjadi gangguan terhadap kegiatan yang dimaksud maka kegiatan tidak dapat dilaksanakan sesuai dengan waktu pada SOP. 
	


